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[bookmark: _Toc6823]一、系统环境及登录
[bookmark: _Toc422228809][bookmark: _Toc441133853][bookmark: _Toc87255337][bookmark: _Toc70351109][bookmark: _Toc3523][bookmark: _Toc422842093][bookmark: _Toc5754][bookmark: _Toc70350809][bookmark: _Toc7802][bookmark: _Toc4197][bookmark: _Toc6172]电脑环境设置
为了保证机器可以正常的使用本系统，请检查正在使用的机器是否符合最低配置的要求，建议采用推荐配置：
	项目
	最低配置
	推荐配置

	操作系统
	Windows 7操作系统
	Windows 10操作系统

	浏览器
	360极速版（或谷歌）
	360极速版（或谷歌）

	屏幕分辨率
	1400*900像素
	1920*1080像素及以上

	网络
	政务网


用户登录及系统界面
“安徽省行政执法与刑事司法衔接系统”是在“安徽省行政执法
[bookmark: _GoBack]综合管理监督平台”基础上搭建的，安徽省行政执法综合管理监督平台作为唯一入口，使用共用账号登录后进入行政执法与刑事司法衔接系统。
[image: ]
填写用户名、密码和验证码即可登录系统，登录系统后进入系统引导页点击“行政执法与刑事司法衔接系统”即可。
注：“行政执法与刑事司法衔接系统”执法（或监督）部门账号密码延用“安徽省行政执法综合管理监督平台”执法（或监督）部门账号密码，公安机关及检察院机关账号密码按已分配账号密码登录，如需要另行增设账号请联系平台管理员。
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[bookmark: _Toc26968]
二、业务操作说明
1. [bookmark: _Toc19624]基础数据管理
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基础数据管理主要为执法部门和监督部门提供基础数据信息查询，展示执法部门账号相关联的执法主体、执法人员、执法领域信息。
[bookmark: _Toc32090][bookmark: _Toc16971][bookmark: _Toc9475][bookmark: _Toc2174]执法主体
[image: ]
执法主体实现与行政执法综合管理监督平台中的行政执法基础管理系统的无缝对接。如未获取到执法主体信息，请前往行政执法基础管理系统中完成执法主体信息维护。该菜单功能涉及主体信息详情查看和Excel导出。
【详情】：点击【详情】按钮，可查看执法主体基本信息。如下图所示：
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[bookmark: _Toc7157][bookmark: _Toc6461][bookmark: _Toc30693]【Excel导出】：点击【Excel导出】按钮，在弹出页面自定义勾选需要导出的字段名信息，点击【确定】按钮后系统自动将勾选的信息导出为Excel文件并下载。如下图所示：
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[bookmark: _Toc26594]执法人员
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执法人员实现与行政执法综合管理监督平台中的行政执法证件管理系统的无缝对接。如未获取到执法人员信息，请前往行政执法证件管理系统中完成执法人员证件申领。该菜单功能涉及人员信息详情查看和Excel导出。
【详情】：点击【详情】按钮，可查看执法人员基本信息、证件信息、年审信息。如下图所示：
[image: ]
【Excel导出】：点击【Excel导出】按钮，在弹出页面自定义勾选需要导出的字段名信息，点击【确定】按钮后系统自动将勾选的信息导出为Excel文件并下载。如下图所示：
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[bookmark: _Toc21595][bookmark: _Toc226][bookmark: _Toc25246][bookmark: _Toc1138]执法领域
[image: ]
执法领域实现与行政执法综合管理监督平台无缝对接，获取全省所辖单位执法领域信息。该菜单功能涉及领域信息详情查看和Excel导出。
【详情】：点击【详情】按钮，可查看执法领域信息。如下图所示：
[image: ]
【Excel导出】：点击【Excel导出】按钮，在弹出页面自定义勾选需要导出的字段名信息，点击【确定】按钮后系统自动将勾选的信息导出为Excel文件并下载。如下图所示：
[image: ]
2. [bookmark: _Toc17256][bookmark: _Toc18315][bookmark: _Toc560][bookmark: _Toc14528][bookmark: _Toc8855][bookmark: _Toc30454][bookmark: _Toc25656]案件移送管理
[image: ]
案件移送管理主要为执法部门和检察院将案件移送至公安机关提供移送办理途径，为司法厅（局）监督部门提供对执法部门案件移送和涉案材料移送的监督查询。主要包括案件新增移送和涉案补充材料移送功能。
2.1. [bookmark: _Toc9278][bookmark: _Toc30306][bookmark: _Toc28206][bookmark: _Toc13171]案件移送管理
[image: ]
各执法部门在日常行政执法过程中，发现涉嫌犯罪的案件应当通过案件移送管理菜单向公安机关移送涉嫌犯罪案件；检察院机关发现涉嫌犯罪的案件也可通过案件移送管理菜单向公安机关移送涉嫌犯罪案件。该菜单功能涉及案件新增、修改、删除、移送和详情查看。
【新增】：点击【新增】按钮，案件新增页面填写相关信息项，点击【保存】按钮即可完成案件信息的新增。如下图所示：
[image: ]
其中案件信息项包含案件名称、移送日期、移送机关、是否处罚决定、案件来源等，移送案件材料包括涉嫌犯罪案件移送书、涉嫌犯罪调查报告、涉案物品清单、检测报告、鉴定结论和其他有关涉嫌犯罪的材料（只允许上传PDF格式文件）。页面中 “*”符号表示该信息是重要内容，为必填项！同时新增页面提供【保存】和【暂存】两种方式，保存表示信息项已确认无误，可移送；暂存表示有待确认信息项，不可移送，可进行重新编辑。
【修改】：选择列表中的某一条待移送案件信息，点击【修改】按钮，案件修改页面修改相关信息项，点击【保存】按钮即可完成案件信息的修改。如下图所示：
[image: ]
注：已移送案件信息代表案件已进入下一个案件流程，不可进行修改操作。
【删除】：选择列表中的某一条待移送案件信息，点击【删除】按钮，弹窗页面提示“确定要删除吗？”，点击【确定】按钮即可完成案件信息的删除，点击【取消】按钮即可取消删除该案件信息。如下图所示：
[image: ]
注：已移送案件信息代表案件已进入下一个案件流程，不可进行删除操作。

【移送】：选择列表中的某一条待移送案件信息，点击【移送】按钮，案件移送窗口填写移送联系人、移送联系人电话、警种信息，页面中 “*”符号表示该信息是重要内容，为必填项！点击【保存】按钮，弹窗提示“确定要移送吗？”，点击【确定】按钮即可将此案件移送至本级公安机关所选择警种的账号中，点击【取消】按钮即可取消案件移送操作。如下图所示：
[image: ]
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【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息等，流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
[image: ]


2.2. [bookmark: _Toc18028][bookmark: _Toc29706][bookmark: _Toc15432][bookmark: _Toc3408]涉案材料移送
[image: ]
公安机关办理案件接收业务时，认为执法部门或检察院机关移送涉嫌犯罪案件的材料不符合要求或不完善，可针对执法部门或检察院机关进行补充材料决定，执法部门或检察院机关在涉案材料移送菜单完成材料补齐补正操作。该菜单功能涉及案件补充上传移送材料和详情查看。
【上传移送材料】：列表选择一条需补充材料的案件信息，点击【上传移送材料】按钮，上传移送材料页面点击【点击上传材料】按钮，上传需要补齐补正的案件材料文件，点击【保存】按钮即可完成涉案材料移送。如下图所示：
[image: ]
注：执法部门或检察院机关对案件补充上传移送材料完成后，在案件移送管理菜单中显示，状态为已移送，无需点击【移送】按钮，案件自动流转至公安机关，展示在案件接收的待接收菜单中。
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息、案件接收等，流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
3. [bookmark: _Toc9183][bookmark: _Toc23027][bookmark: _Toc13800][bookmark: _Toc16864][bookmark: _Toc30885][bookmark: _Toc19861][bookmark: _Toc12158]案件立案管理
[image: ]
案件立案管理主要为公安机关提供案件接收和移送起诉途径，为检察院机关提供对公安机关案件接收和移送起诉的监督查询，主要包括案件接收和移送起诉功能。
3.1. [bookmark: _Toc2296][bookmark: _Toc6672][bookmark: _Toc18502][bookmark: _Toc26201]案件接收 
[image: ]
公安机关对同级执法部门或检察院机关移送的涉嫌犯罪案件，应当予以受理，在待接收菜单中做出接收或不接收决定，根据接收状态分别在接收、补充材料、退回菜单中展示三种接收状态的案件信息。该菜单功能涉及案件接收、修改、详情查看和退回。
3.1.1. 待接收
执法部门或检察院机关完成案件移送后，待接收菜单展示已移送且待接收的案件。
[image: ]
【接收】：待接收菜单页面列表中选择任意一条案件信息，点击【接收】按钮，在弹出页面查看移送案件详情，并选择接收状态，接收机关默认当前登录公安机关，接收日期默认当天时间，当接收状态选择“不接收”、“材料补充”时需要填写不接收原因，页面中 “*”符号表示该信息是重要内容，为必填项！点击【保存】按钮后即可完成案件信息接收操作。如下图所示：
[image: ]
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息等，流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
【退回】：执法部门因误操作导致暂不移送案件移送至公安机关时可使用退回功能，选择需要退回的案件，点击【退回】按钮，弹窗页面提示“确定要撤回该条数据吗？”，点击【确定】按钮即可完成案件退回操作，点击【取消】按钮即可取消案件退回操作。如下图所示：
[image: ]
3.1.2. 接收
公安机关案件接收状态选择接收后，接收菜单展示已接收案件。
[image: ]
【修改】：选择列表中的某一条已接收（但未进入下一案件流程）案件信息，点击【修改】按钮，修改是对已操作的案件重新接收，修改页面可对接收状态等信息项进行修改，点击【保存】按钮即可完成案件接收信息的修改。当接收状态修改为材料补充时，案件自动流转补充材料菜单中；当接收状态修改为不接收时，案件自动流转退回菜单中。如下图所示：
[image: ]
注：若案件信息当前不处于案件接收流程时代表案件已进入下一个案件流程，不可进行修改操作。
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息、案件接收信息等，流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
3.1.3. 补充材料
公安机关案件接收状态选择材料补充后，补充材料菜单展示需要补充材料的案件。
[image: ]
【修改】：选择列表中的某一条需要补充材料的案件信息，点击【修改】按钮，案件修改页面修改接收状态等信息项，点击【保存】按钮即可完成案件接收信息的修改。当接收状态修改为接收时，案件自动流转接收菜单中；当接收状态修改为不接收时，案件自动流转退回菜单中。如下图所示：
[image: ]
注：若执法部门或检察院机关已完成补充移送材料上传，则该案件自动流转至待接收菜单中。
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息、案件接收信息等，流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
3.1.4. 退回
公安机关案件接收状态选择不接收后，退回菜单展示不接收案件。
[image: ]
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息、案件接收信息等，流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
注：案件流转至退回菜单代表案件流程闭环结束，无法进行其他业务操作。
3.2. [bookmark: _Toc12645][bookmark: _Toc22122][bookmark: _Toc23955][bookmark: _Toc9095]移送起诉
[image: ]
公安机关针对涉嫌犯罪案件受理结束后，根据案件性质等情况，通过移送起诉菜单可以向本级人民检察院发起移送起诉。
【移送起诉】：列表选择需要移送起诉的案件，点击【移送起诉】按钮，移送起诉页面填写是否侦查移送并上传起诉意见书，移送机关默认本级公安机关，移送日期默认当天时间，页面中 “*”符号表示该信息是重要内容，为必填项！点击【保存】按钮即可完成案件移送起诉。如下图所示：
[image: ]
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息、案件接收信息、移送起诉信息（已移送起诉），流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
【撤回】：列表选择需要撤回的案件，点击【撤回】按钮，移送起诉页面中填写是否撤回，移送日期默认当天时间，页面中 “*”符号表示该信息是重要内容，为必填项！点击【确定】按钮即可完成案件移送起诉的撤回。
[image: ]
注：案件未移送起诉不能进行案件撤回，案件已移送起诉不能再次进行移送起诉，只能执行撤回操作。
4. [bookmark: _Toc22768]移送起诉管理
[image: ]
移送起诉管理主要为检察院机关提供案件移送起诉接收途径，主要包括起诉接收功能。
4.1. [bookmark: _Toc31561]起诉接收
[image: ]
检察院机关对同级公安机关移送起诉的案件，应当予以受理，在起诉接收菜单中做出是否接收的决定，展示公安机关已移送起诉的案件信息。该菜单功能涉及移送起诉案件接收、修改和详情查看。
【接收】：起诉接收菜单页面列表中选择一条待接收的案件信息，点击【接收】按钮，接收页面填写接收状态，接收机关默认移送本级检察院机关，接收日期默认当天时间，页面中 “*”符号表示该信息是重要内容，为必填项！点击【保存】按钮后即可完成案件移送起诉接收。如下图所示：
[image: ]
【修改】：选择列表中的某一条案件信息，点击【修改】按钮，案件修改页面修改移送起诉接收状态，点击【保存】按钮即可完成案件移送起诉接收信息的修改。当接收状态修改为是时，列表接收状态显示是；当接收状态修改为否时，列表接收状态显示否。如下图所示：
[image: ]
【详情】：列表选择任意一条案件信息，点击【详情】按钮，案件详情页面展示案件信息和流程信息，其中案件信息包括基本信息、移送案件材料、移送信息、案件接收信息、移送起诉信息、移送起诉接收信息（已接收），流程信息包括每一步流程的操作内容、操作时间、操作人、操作单位和操作原因。如下图所示：
[image: ]
5. [bookmark: _Toc28719]统计分析
5.1. [bookmark: _Toc6244][bookmark: _Toc27016][bookmark: _Toc28134][bookmark: _Toc21148]案件综合查询
5.1.1. 案件监督查询
案件监督查询菜单提供对本级执法部门移送案件信息的全程监督查询。
[image: ]
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